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Arbetsordning for Upplands Vasby kommuns namnberedning

Namnberedningens ansvar

Namnberedningen i Upplands Vasby kommun ar ett i namnfragor beredande organ till
kommunstyrelsen for de namn kommunen har ansvar att satta. Efter forslag fran
kommunstyrelsen beslutar kommunfullméaktige i namnfragor.

I sin verksamhet ska namnberedningen medverka till att sprida kunskap om god ortnamnssed.

Uppgift

1.

Namnberedningen har till uppgift att ge kommunstyrelsen/kommunfullméktige forslag pa
namn inom kommunens geografiska yta for omraden, vagnatet inom detaljplanelagda
omraden, allménna platser, kommunalt dgda byggnader och kommunala anlaggningar dar
verksamhetsutdvaren har ett behov av ett namn.

I enstaka fall kan objekt inom kvartersmark bevakas i enlighet med kulturmiljélagens
intentioner om god ortnamnssed.

Namnberedningen ansvarar inte for namnséttning av kommunal verksamhet som drivs i
icke kommunalt 4gd byggnad.

Namnberedningen ska uppratthalla det som brukar sammanfattas som “god ortnamnssed”
(se vidare 1 kap, 4 § kulturmiljolagen (SFS 1988:950), God ortnamnssed fran
Ortnamnsradets handledning, ISSN 1103-0054 andra upplagan 2016 samt skriften
”Ortnamnen och kulturminneslagen” av Staffan Nystrom.)

Namnberedningens namnséttningsarbete ska folja ”Namnsattningsprinciper for Upplands
Vasby kommun” styrdokument, 1 april 2011, KS/2011:50 och dérefter vid varje tidpunkt
géllande riktlinjer for namnséttning i kommunen.

Namnberedningens sammansattning

Kommunstyrelsen utser namnberedningen som ska bestd av en ledamot fran respektive parti
representerat i kommunfullmaktige.

Kommunstyrelsen véljer bland ledaméterna i namnberedningen en ordférande att tjanstgora
den tid som kommunstyrelsen bestammer.

Till namnberedningen ar representant for Hembygdsforeningen standigt adjungerad. Vid
behov kan annan sakkunnig adjungeras. Adjungerad representant har inte rostrétt.

Arbetsformer for namnsattning

Initiativ till namnsattning

Det finns flera satt som uppdrag om namnérenden kan komma till namnberedningen.



e Kommunstyrelsen kan ge namnberedningen i uppdrag att ta upp en namnfraga.
e Namnberedningen kan sjalv vacka arenden.

e Kommunens olika kontor kan vid behov av namn inom sina respektive
verksamhetsomraden vécka ett arende om namn hos namnberedningen.
Namnberedningen bor informeras sa fort verksamheten vet att en anlaggning eller
byggnad ska komma till stand.

e Kontoret for samhallsbyggnad har ansvaret att bevaka samspelet mellan
samhéllsbyggnadsprocessen och namnberedningens arbete genom att pakalla
namnberedningens uppmarksamhet nar arbete med namnsattning behover paborjas.

e Allmanhet, fastighetsagare, vaghallare, planintressenter m.fl. kan pakalla
namnberedningens uppmarksamhet i en namnfraga.

| bygg- och miljokontorets arbete med primarkarta, kommunkarta, adresskarta och ovrig
kartproduktion finns standigt ett behov av att bevaka och utveckla ”god ortnamnssed” i
samarbete med namnberedningen.

Beredning

| namnberedningens arbete med namnforslag ingar att analysera forutsattningarna for val av
namn ur ett historiskt, omradesanknutet och personanknutet perspektiv. Dartill ska
uttalsfragor och samordning med andra namn i kommunen liksom god logik i valet beaktas.

Namnberedningen ska halla "namnbank” med inkomna forslag till anvandbara namn. Dar kan
aven finnas s.k. memorialnamn (historiskt verksamma personer i kommunen) som kan
anvandas vid namnséttning.

Kontoret for samhallshyggnad samt bygg- och miljokontoret bistar namnberedningen med
beredning av drenden och foredrar vid behov namnéarenden for kommunstyrelsen.
Sekreterarstod ges av kanslienheten pa kommunledningskontoret.

Intressenter i form av exploat6r, markégare m fl ska ges tillfalle att lamna synpunkter och
informera om historiska- eller andra forhallanden och kunskaper som kan vara av intresse och
ha betydelse fér namnsattningen

| samband med &rendets behandling i namnberedningen ska namnforslaget, om beredningen
anser det nédvandigt, sandas till polis, rdddningstjanst och eventuell annan aktuell instans for
yttrande. Vid namnsattning av kommunal byggnad ska synpunkter inhdmtas fran berord
enhet/kontor.

Namnberedningens sammantraden
Sammantraden

Namnberedningen sammantrader normalt 10 ganger per ar, pa tid och plats som
namnberedningen bestdmmer.



Kallelse
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt vara varje ledamot tillhanda senast sju dagar fore
sammantradesdagen.

Kallelsen ska atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelsen ske pa annat sétt. Nar ordforanden inte kan kalla till sasmmantrade
ska den till levnadsaren aldste ledamoten gora detta.

Ersattare for ordforanden

Om ordféranden inte kan delta i ett helt sammantréade eller i en del av ett sammantrade fullgor
den till aldern aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for
en langre tid far namnberedningen utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden.

Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Beslutsforhet

Namnberedningen far handléagga arenden bara nar fler an hélften av ledamaéterna ar
narvarande.

Protokoll och justering

Namnberedningens sammantraden ska dokumenteras av beredningens sekreterare genom
protokoll. | protokollet ska resonemang och motiv i olika fragor och beslut framga pa ett
tydligt satt.

Sammantradesprotokoll fors pa ordférandens ansvar. Protokollet justeras av ordféranden och
en ledamot senast fjorton dagar efter sammantrédet.

Namnberedningen kan besluta att en eller flera paragrafer i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen/paragraferna bor redovisas skriftligt innan namnberedningen justerar
den/dessa.

Genomfdrande av namnberedningens beslut

Kontoret for samhallsbyggnad svarar for att tjansteutlatande med namnberedningens forslag,
bakgrund och motivering skrivs till kommunstyrelsen for vidare beslut i kommunfullméktige.



Bygg- och miljokontorets kart & GIS avdelning genomfor adressattning och registrerar det
nya namnen i det nationella fastighetsregistret.

Arkivering

Arkiveringen av protokoll och namnbank foljer arkivlagen, arkivreglementet samt
Hanteringsordningen.

Arvode och budget

For deltagare i sammantraden enligt ovan utbetalas arvode och kostnadsersattningar till
ledamoter och standigt adjungerade deltagare enligt gallande erséttningsreglemente for
kommunens fortroendevalda.

Till namnberedningens forfogande ska finnas budget som técker kostnaderna for arvoden och
kostnadsersattningar samt andra kostnader sasom sekreterarkostnad, tjanstemannastod,
utredningar, kompetensutveckling m.m., som hor till beredningens verksamhet. Kostnaderna
for beredningens méten m.m. belastar budget for kommunstyrelsen, och ska arligen beaktas i
budgetarbetet.

Giltighetstid

Arbetsordningen &r ett styrdokument antaget av kommunfullméktige den 23 september 2019 §
97, att gélla till och med 31 december 2022.

Ansvarig for arbetsordningen

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet ar aktuellt, ként och
tillgangligt pa kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for arbetsordningen for
kommunens namnberedning &r kommundirektéren

Kommundirektoren ar ansvarig for att styrdokumentets innehall ar kant bland medarbetarna,
efterlevs och foljs upp.
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