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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utdver vad som foreskrivs om fullméktige i lag eller annan forfattning géller bestimmelserna
i denna arbetsordning. KL &r forkortning av kommunallagen.

Antalet ledamoter (5 kap. 5-8 §§ KL)

§1
Fullmaiktige har 51 ledamdéter.

I vallagen finns bestimmelser om antalet erséttare.

Presidium (5 kap. 11 § KL)

§ 2

De ér da val av fullméktige har dgt rum i landet, viljer fullmiktige bland ledamdterna en
ordforande, en forste och andra vice ordférande som tillsammans utgér fullméktiges
presidium. Val till presidiet ska genomf6ras pa ett sammantrade som halls fore december
ménads utgang.

Vid valet bestammer fullméktige mandattidens ldngd.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantrédet 1
den mén ordforanden anser att det behovs.

Presidiet har dven till uppgift att ndgra gdnger per ar bjuda in partiernas gruppledare, till sa
kallad presidiekonferens, for dialog om fullmaiktigearbetet.

§3

Tills presidievalen har genomforts, tjanstgdr som ordférande, den som har varit ledamot 1
fullméktige ldngst tid (&lderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika ldng tjdnstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.
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§4

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullméktige, sa snart det kan ske, vilja en annan ledamot for den
tjdnstgoringstid som dr kvar for den som har avgatt.

Vice ordforande eller andre vice ordférande overtar automatiskt ordforandens samtliga
uppgifter nédr ordforanden ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att utfora uppdraget, utfor alderspresidenten ordférandens
uppgifter.

Upphorandet av uppdraget (4 kap. 7 § KL)

§5

Om en fortroendevald som valts av fullméktige upphor att vara valbar upphor uppdraget vid
nista fullmiktigesammantriade om inte fullméktige, efter ansdkan, beslutar att den
fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. En saddan ansdkan
ska vara skriftlig och innehélla skélen for att uppdraget ska besta. Ansokan ska goras i sa god
tid att den hinner behandlas av fullmédktige innan uppdraget upphdr. Ansdkan ges in till
kommunledningskontoret infor beredning av drendet av kommunstyrelsen.

Tid och plats for sammantradena (5 kap. 12 och 13 §§ KL)

§6

Fullméktige haller ordinarie sammantride pd dag och tid som beslutats av fullméaktige for
varje kommande éar.

De ér da val av fullméktige har dgt rum i landet, ssmmantréder nyvalda fullméktige forsta
gangen 1 oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantriidet efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

§7

Ett extra sammantrdde hélls pa den tid som ordférande bestimmer efter samrad med vice
ordforandena.

En begiiran om ett extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehélla
uppgift om det eller de drendena som Onskas behandlas pa det extra sammantrédet.
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§8

Om det finns sdrskilda skél for det, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena stélla
in ett sammantride eller &ndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och ersittare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkinnages pa kommunens anslagstavla.

Plats for sammantradet och placering av ledamoter och ersattare (5 kap. 13 §
KL)

§9
Fullméktige sammantréder i Messingen.

Ordforanden far efter samrdd med vice ordférandena bestdimma en annan plats for ett visst
sammantréde.

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur fullmiktiges ledaméter,
ersittare och andra som har rétt att delta 1 fullméktiges 6verlaggningar ska placeras 1 lokalen.
Detta giller under forutséttning att fullméktige inte beslutar ndgot annat.

Ersittare som tjanstgor i ledamots stélle sétter sig pa ledamotens plats.

Deltagande pa distans (5 kap. 16 § KL)

§10

Fullmiktige far, om sérskilda skil foreligger, sammantridda med ledaméter nérvarande pa
distans. Sddant sammantrade fir endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och
pa ett sddant sdtt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Gruppledarna for respektive parti ska anméila ledamdter som har behov av att delta pa distans,
senast klockan 16:00 tre arbetsdagar fore sammantrédet till fullméktiges kansli. Ordféranden
avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Ledamdter och erséttare som avser att deltaga pa distans ska 1 god tid fore sammantradet ta
kontakt med sekreteraren for att sékerstélla att de tekniska kraven gér att mota.

Den distansdeltagande ledamoten eller erséttaren ansvarar for att sikerstélla att det finns en
stabil internetuppkoppling. Om en distansdeltagande ledamot eller erséttare forlorar
internetuppkopplingen eller pd annat satt forlorar de tekniska forutsittningarna for att deltaga
1 sammantridet avgor ordféranden nér en erséttare ska intrdda. Ordforanden kan rddgdra med



LeXele]
A Forfattningssamling

Upplands Vasby Styrdokument, reglemente

kommun Sida

2023-06-01 4(18)

respektives partis gruppledare for att avgdra nér en ndrvarojustering ar lamplig.
Narvarojusteringen far da ske dven under ett pagdende drende.

Den distansdeltagande ledamoten eller erséttaren ansvarar for att lokalen dr anpassad sa att
obehoriga inte ska kunna ta del av sekretessbelagda sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Tillkannagivande av sammantradena (5 kap. 13 § KL)

§ 11

Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantriade med fullmiktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullméktiges sammantriden ska tillkdnnages pa
kommunens anslagstavla minst en vecka fore sammantrddesdagen. Varje ledamot och
erséttare ska kallas till sammantridet minst en vecka fore sammantradesdagen. Kallelsen ska
innehélla uppgift om tid och plats fér sammantrddet och om de drenden som ska behandlas. I
5 kap 14-15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for bradskande drenden. Kallelsen
publiceras i Netpublicator.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 12

Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pa den utsatta sammantrddesdagen, kan
fullméktige besluta att forldnga tiden for sammantridet.

Fullmaiktige kan ocksé besluta att avbryta sammantradet och att fortsétta en annan dag for att
behandla de drenden som &terstéar. I ett sddant fall beslutar fullméktige genast, nir och var
sammantridet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantridet ska fortsdtta inom en vecka, behdver ndgot tillkinnagivande inte utfardas. I
ett sddant fall later dock ordféranden underritta de ledamoter och ersittare som inte ar
nédrvarande nir sammantriadet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantridena

§13

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nér fullméktige ska behandla ett
arende, om inte annat foljer av lag.
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§ 14

Kommunstyrelsens, 6vriga nimnder och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagit in i tillkinnagivandet bor tillstdllas varje ledamot och erséttare fore
sammantriadet. Handlingarna ska vara ledamoter och ersittare tillhanda senast en vecka fore
sammantrédet.

Ordforanden bestimmer 1 vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstillas ledamoter och
erséttare fore sammantridet.

Kallelsen och handlingar ska goras tillgdngliga elektroniskt.

Handlingar i varje drende bor finnas tillgdngliga for allmidnheten i sammantrédeslokalen under
sammantrédet.

Interpellationer och fragor bor, fore det sammantrdde vid vilket de avses bli stéllda, goras
tillgdngliga elektroniskt for samtliga ledaméter och ersittare.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare (5 kap. 17-21 §§
KL)

§ 15

En ledamot som inte kan delta 1 ett helt sammantride eller i1 en del av ett sammantriade, ska
snarast anméla detta till sitt partis gruppledare, eller annan person inom partiet som &r sdrskilt
utsedd for att kalla in erséttare som stér i tur att tjinstgora.

§ 16

Om en ledamot uteblir fran ett sammantride, eller om en ledamot inte kan fortsétta att delta
under pdgdende sammantride, kallar ordférande in den erséttare som &r tillgénglig och star i
tur att tjanstgora.

Ledamot &r skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjdnstgoring.
§17

Det som sagts om ledamot i 15 och 16 §§ géller ocksé for erséttare som kallats in for
tjdnstgoring.

§18

Ordforande bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjdnstgora under ett
pagaende sammantrdde. Intrdde under pdgdende handlaggning av ett d&rende bor endast ske om
det finns sérskilda skél for det.
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§19

En uppropslista som visar de ledamoter och erséttare som tjanstgor ska finnas tillgénglig
under hela sammantrédet.

I bérjan av varje sammantride gors upprop enligt uppropslistan.

Upprops gors ocksa 1 borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrdade och nér
ordforande anser att det behovs.

Protokolisjusterare (5 kap. 69 § KL)

§ 20
Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.

Efter att uppropet har gjorts enligt 19 §, viljer fullméktige tva ledamoter att tillsammans med
ordforanden justera protokollet frdn sammantrédet. Justerarna ska i forekommande fall bitrdda
ordforanden vid rostsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arendena

§ 21

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i tillkinnagivandet.
Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestaimmer nir under ett sammantriade ett drende ska behandlas som inte finns
med 1 tillkdnnagivandet.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett sammantrade for att
ateruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderatt vid sammantradena (4. kap 22 §, 24 §, 5 kap. 32, 39-41, 63-64 §§
KL)

§ 22

Ritt att delta 1 Overldggningen utdver ledamdter och tjanstgorande ersdttare har:
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e Kommunalrad och oppositionsrad.
e Icke tjanstgorande ersittare.

e Ordforanden och vice ordforandena i en ndmnd eller gemensam namnd vid behandling
av ett drende dar ndimndens verksamhetsomrade berors.

e Ordforande och vice ordférandena i en fullmiktigeberedning, nir fullmaktige
behandlar ett d&rende som beredningen har handlagt.

e Ordforanden i en ndmnd eller i en fullmiktigeberedning eller nagon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga nér 6verldggning halls med anledning av
svaret.

e Styrelsens ordforande i ett sddant foretag som avses i 10 kap 2-6 §§ KL, nir
fullméktige behandlar ett d&rende som beror forhdllandena i foretaget.

§ 23

Kommunens revisorer ska ges tillfélle att delta 1 6verldggningen nér fullmiktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verldggningen, nir fullméktige behandlar ett drende som beror
revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrdde ska ges tillfélle att yttra sig vid fullméktiges behandling av
revisionsberéttelsen.

Fortroendevald som inte dr ledamot men mot vilken anmérkning riktas far delta 1
overldggningarna nér revisionsberittelsen 6ver den verksamhet som den fortroendevalde
ansvarar for behandlas.

Ordforande och vice ordférande i en ndmnd fér delta 1 6verldggningarna nir
revisionsberéttelsen dver verksamheten i den egna nimnden behandlas.

§ 24

Ordforanden léter, efter samrdd med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs,
kalla ordfoérandena och vice ordférandena i nimnderna och fullméktigeberedningarna,
revisorerna samt anstillda hos kommunen for att Iimna upplysningar vid sammantrédena.
Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam ndmnd far ordféranden, efter samrad med
vice ordforandena 1 den utstrickning som det behovs, kalla ordféranden och vice ordféranden
i den gemensamma nimnden och anstéllda i de samverkande kommunerna for att [imna
upplysningar vid sammantrédena.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med vice
ordforandena 1 vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett
sammantride fér yttra sig under dverldggningarna.
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§ 25
Kommundirektoren far delta i 6verlaggningen i alla drenden.

Fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantridena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§ 26

Den som har rétt att delta i fullméktiges overldggningar far ordet i den ordning i vilken han
eller hon anmilt sig och blivit uppropad.

Talartiden rekommenderas till max tio minuter per anférande, forutom vid interpellationer
och fragor. Den som har ritt att delta i dverldggningarna far gora ett obegrinsat antal
anforanden.

Den som har rétt att delta i fullméktiges verldggningar har ocksa ritt till en kort replik pa
hogst tva minuter med anledning av vad en talare anfort. Repliken gors omedelbart efter den
talare som har ordet da begéran om att gora repliken framstélls.

Replik kan bara begéras pd anforanden. Replikskifte far omfatta hogst tvé inldgg vardera om
hogst tva minuter fran den som begér replik och fran den som begirts replik pa. Varje ledamot
har ett replikskifte per anférande.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden rittar sig far ordforanden ta frin talaren ordet. I Ovrigt far ingen avbryta en talare
under hans eller hennes anforande.

Ordforanden kan visa ut den som upptriader stdrande och som inte rittar sig efter tillsdgelse.

Uppstar oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantrédet.

Debattordning vid budgetdebatt

§ 27

Tva ganger per ar, vanligtvis 1 juni och november, sker budgetdebatt i kommunfullméktige i
samband med att flerdrsplan med budget behandlas.

Vid budgetdebatt finns en sérskild debattordning. Talarordningen vid budgetdebatten foljer
partiernas mandat i kommunfullméktige, med undantag for att det parti kommunstyrelsens
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ordforande representerar inleder debatten. For mandatperioden 2022-2026 ir talarordningen
foljande:

e Socialdemokraterna

e Moderaterna

e Sverigedemokraterna

e Visbys bésta

e Vinsterpartiet

o Centerpartiet

e Kristdemokraterna

e Liberalerna

e Miljopartiet
Om kommunfullmiktige ska besluta om en kompletteringsbudget behandlas den i november.

Det dr da bara de foreslagna fordndringarna som ska debatteras, inte flerarsplanen med budget
i sin helhet.

Yrkanden

§ 28

Nar fullmiktige har forklarat 6verlaggningen i ett &rende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har forts fram under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande éndras
eller laggas till, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Den ledamot som har fort fram ett yrkande som inte enbart &r bifall eller avslag till forslaget,
ska ldmna det skriftligt till ordféranden.

Deltagande i beslut (4 kap. 24-26 §§ KL)

§ 29

En ledamot som avser att avsta fran att delta i beslut, ska anmala detta till ordféranden, innan
beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattar det med acklamation.
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Omrostningar (4 kap. 25 § andra stycket, 5 kap. 54-56 §§ och 58 §§ KL, samt 2 §
lag (1992:339) om proportionellt valsatt)

§ 30

Nér omrostningar genomfors, bitrdds ordforanden av de tva ledaméterna som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningar genomfors sa att ledamdterna avger sina roster med en voteringsutrustning.

Niér inte voteringsutrustning anvéinds, genomfors omrdstningarna sé, att ledamoterna avger
sina roster efter upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte nadgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot @ndra eller ta tillbaka sin
lamnade rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstdr om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrdstning genomforas
omedelbart.

§ 31

En valsedel som ldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta s& manga namn som valet avser
samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den:

e Innehdller namnet pa ndgon som inte dr valbar
e Innehéller flera eller firre namn 4n det antal personer som ska viljas

e Innehdller ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For
sadana val finns sirskilda foreskrifter 1 lag.

Motioner (5 kap. 22 § KL)

§ 32

e En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.
e Motionen fér inte ta upp &mnen av olika slag.

e Motionen vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli eller vid ett
sammantride med fullmiktige.
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e Vill ledamot fa motionen inford i dagordningen for sammantriadet, ska den ldmnas till
kommunstyrelsens kansli senast tvé veckor fore sammantriddet. Ldmnas motionen in
efter den tiden, dock senast klockan 16:00 tvé arbetsdagar fore sammantradesdagen,
ska sekreteraren publicera den i ldsplattan innan sammantriadet borjar.

e En ersittare fir vicka en motion bara nér ersittaren tjanstgdr som ledamot vid ett
sammantréde.

e Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras péd fullméktiges ordinarie sammantrade i1 april och
oktober.

Medborgarforslag (5 kap. 23 § andra stycket, 40 §, 6 kap 34 §, 8 kap 1 § KL)

§ 33

Enligt kommunallagen (5 kap. § 72) ska arbetsordningen reglera hur medborgarforslag ska
handlidggas. Kommunfullmiktige beslutade den 18 maj 2020 § 43 om riktlinjer for hantering
av medborgarforslag. Nedan beskrivs kriterier samt rutiner for medborgarforslag. Riktlinjerna
1 sin helhet utgor ett separat styrdokument 1 drende KS/2019:557.

e Medborgarforslag dr ett forslag om att infora eller utveckla ndgot som ligger inom den
kommunala kompetensen.

e Ett medborgarforslag kan bara behandlas om det ligger inom ramen f6r kommunens
befogenhetsomrade och ansvar.

e Ett medborgarforslag far inte innehdlla odemokratiskt eller diskriminerande innehall.
Det far inte strida mot svensk lag eller annan forfattning.

o Ett medborgarforslag far inte berdra myndighetsutovning mot enskild person. Det far
heller inte handla om enskilt foreningsbidrag eller bidrag till enskild organisation.

e Ett medborgarforslag maste innehalla ett konkret forslag som kommunfullméktige kan
ta stdllning till samt en motivering till forslaget. Medborgarforslaget féar inte innehalla
fler dn ett forslag, det vill sdga enbart ta upp ett &mne.

e Endast personer som ar folkbokfoérda 1 Upplands Véasby kommun kan l&dmna
medborgarforslag. Aven personer som inte fatt kommunal rostriitt kan limna
medborgarforslag, till exempel barn och ungdomar. Foéreningar, réd,
sammanslutningar eller organisationer kan alltsé inte limna medborgarforslag.

e Medborgarforslag ska innehalla namn och kontaktuppgifter till forslagsstillaren.

e De medborgarforslag som inte uppfyller ovanstdende kriterier behandlas inte som
medborgarforslag. Medborgarforslag som bedoms vara av rutinmissig karaktér eller
som beddms vara en synpunkt eller ett klagomal ska inte behandlas som ett
medborgarforslag. Istillet hanteras det enligt rutiner f6r synpunkts- och
klagomalshantering.
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e Protokollsutdragen fran medborgarforslag dar kommunfullmiktige har tagit ett beslut
publiceras pa Upplands Visbys kommuns hemsida.

Hel- och delagda kommunala bolags respektive stiftelsers initiativratt (5 kap 22
§ KL, 10 kap 2-6 §§)

§ 34

Styrelsen i ett sddant bolag som avses 1 10 kap 2-6 §§ KL far véicka drenden 1 fullmiktige om
sddana drenden som bolaget &r skyldigt att se till att fullméktige far ta stéllning till.

Interpellationer (5 kap. 59-63 §§, 9 kap 29 § KL)

§ 35

¢ En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

e Interpellationen ska lamnas till kommunstyrelsens kansli senast klockan 16:00 tva
arbetsdagar fore dagen for det sammantride vid vilket ledamoten avser att stélla den.
Vill ledamoten fa interpellationen inford i dagordningen for sammantrédet, ska den
ldmnas till kommunstyrelsens kansli senast tvd veckor fore sammantrédet.

e Interpellationen ska avse dmnen som hor till fullméktiges, en ndmnds eller en
fullméktigeberednings handlaggning. Den far dock inte avse drenden som ror
myndighetsutdvning mot enskild.

e [edamoten maste vara nidrvarande pa sammantrédet da interpellationen avses att
stallas.

e En ersittare far lamna in en interpellation under ett sammantrdde, om erséttaren
tjénstgdr som ledamot vid sammantrédet.

e En interpellation bor besvaras senast under det sammantrdde som foljer ndrmast efter
det dé interpellationen stélldes.

e Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid visst sammantrdde bor tas in 1 tillkdnnagivandet. Svar pa
interpellationer ldmnas till kommunstyrelsens kansli senast klockan 16:00 tva
arbetsdagar fore sammantréidet.

e Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa ta del av svaret senast arbetsdagen
fore den sammantridesdag, da svaret ska ldmnas.

¢ Interpellationer stélls till ordférande i nimnd och styrelse. Interpellation far dven
stéllas till kommunalrad och ordférande 1 utskott, rdd och fullmiktigeberedningar.
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Om en interpellation avser forhallandena 1 ett sadant foretag som avses 1 10 kap 2-6 §§
KL, far den ordforande till vilken interpellationen har stillts dverldmna till en av
fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att svara pa interpellationen.

Ordforanden 1 en ndmnd till vilken en interpellation stillts, far Gverlata till ordférande
1 annan ndmnd i ett kommunalférbund dar kommunen dr medlem att svara pa
interpellationen, om denne pa grund av sitt uppdrag har sérskilda forutsattningar att
svara pa interpellationen.

Kommunstyrelsens ordférande far 6verlamna en interpellation som framforts till
honom/henne till annan ledamot eller ersittare i styrelsen som pa grund av sitt uppdrag
har sérskilda forutséttningar att besvara interpellationen eller till ledamot 1 styrelsen
for aktiebolag, ekonomisk forening eller stiftelse, som utsetts av fullmiktige.
Overlimnandet forutsitter att ledamoten ir beredd att besvara interpellationen.

Om en interpellation stéllts till en nimndordforande vars nimnd inte huvudsakligen
ansvarar for den verksamhet som interpellationen ror, far ordféranden 6verlamna
besvarandet av interpellationen till nimndordféranden vars ndmnd ansvarar for denna
verksamhet. Detsamma géller interpellationer som ror de kommunala bolagens
verksamhet.

En ersittare som stéllt en interpellation far delta 1 6verldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas, oberoende om erséttaren tjanstgor vid sammantriadet eller
inte.

Interpellationer ska, om fullméktige inte medger annat, tas upp sist, nir ovriga drenden
har behandlats.

En interpellationsdebatt inleds med att den som interpellationen ar stilld till muntligen
ger sitt svar inom tidsramen fem minuter. Pa detta anforande har den som stillt
interpellationen replikritt. Dérefter kan 6vriga ledamoter och ersittare begéra replik
enligt den ordning som anges 1 § 26. Ytterligare anféoranden medges inte i samband
med en interpellationsdebatt.

Interpellationer fir besvaras dven om féarre ledamoter dn hélften dr nérvarande.

Fragor (5 kap. 64 § KL)

§ 36

En friga ska vara skriftlig, kunna besvaras kortfattat utan féoregaende utredning och
vara undertecknad av en ledamot. En fraga fér inte avse drenden som ror
myndighetsutévning mot enskild.

En friga ska ldmnas till kommunstyrelsens kansli senast klockan 16:00 tva arbetsdagar
fore dagen for det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stéilla den.

Vad som sdgs 1 35 § géller i tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pé fraga behover
dock inte vara skriftligt.
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e Fragor stills till ordférande i ndmnd och styrelse. Fraga far dven stéllas till
kommunalrad och ordférande i utskott, rdd och fullmiktigeberedningar.

e En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.

e Frigor behandlas pd sammantradet med ett inledande svar inom tidsramen tvd minuter.
Direfter foljer ett replikskifte pa tva ganger tvd minuter mellan den som har stillt
frdgan och den som ska besvara fragan.

e Nir en frdga besvaras far bara den som stiller frigan och den som svarar delta 1
overldggningen.

e En fraga ska, om fullméktige inte bestimmer annat, tas upp sist, nir évriga drenden
har behandlats.

e Fragor far besvaras dven om férre ledamoter &n hélften &r ndrvarande.

Beredning av @rendena (5 kap. 26-36 §§ KL)

§ 37

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgdér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullméktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen féar ge en fortroendevald eller anstélld i uppdrag att besluta om remiss av
sddana drenden.

Pa varje ordinarie sammantridde med fullméktige ska redovisas de fullméktigedrenden som har
kommit in efter det ndrmast foregdende ordinarie sammantradet samt de beslut som har fattats
om beredning och remiss av sddana drenden.

Aterredovisning fran namnderna (6 kap. 5 § KL)

§ 38

Fullméktige beslutar om omfattning och formerna f6r ndmndernas aterredovisning av uppdrag
som fullméktige 1dmnat. Nédrmare bestimmelser anges i respektive nimnds reglemente och i
kommunens ledningssystem.

§ 39

Den sérskilda revisionsberedningen har till uppgift att behandla fragan om revisionsberittelse
och ansvarsfrihet.

Revisionsberedningen ska besta av tre ledaméter, varav tvd fran den politiska ledningen och
en fran oppositionen. Revisionsberedningen viljs av kommunfullméktige for varje ny
mandatperiod.
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Enligt kommunallagen ska foljande drenden behandlas i nedanstdende ordning:

1. Revisionsberittelse for Upplands Visby Kommun
2. Arsredovisning for Upplands Visby Kommun

3. Ansvarsfrihet

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning (5 kap. 24 § och 32 § KL)

§ 40

Sarskild utsedd revisionsberedning bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och
anmarkning.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer presidiet 1 vilken ordning forklaringar
over en anmirkning som revisorerna har framstillt i revisionsberittelsen ska himtas in fran
den ndmnd eller fullméktigeberedning mot vilken anmérkningen har riktats.

Beredning av revisorernas budget (11 kap 8 § KL)

§ 41
Presidiet bereder revisorernas budget i samrad med sérskilt utsedd revisionsberedning.

Efter 6verenskommelse mellan revisionen och presidiet samt sérskild utsedd
revisionsberedning lamnas budgetforslaget vidare till kommunens organisation for hantering
inom ordinarie budgetprocess.

Revisorernas budget behandlas samtidigt som flerarsplan och budget i juni.

Valberedning

§ 42

Pé det forsta ssmmantrdadet med nyvalda fullméktige viljer fullméktige en valberedning for
den l6pande mandatperioden.

Valberedningen bestdr av en ledamot och en erséttare fran respektive parti som finns
representerade i fullméktige.

Bland ledamdéterna véljer fullméktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoter.
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Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméiktige ska behandla.
Undantag fran detta ar val av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte
ar ordforandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan foregdende beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Reservation (4 kap. 27 § KL)

§ 43

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt
som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen
avser, ska motiveringen dock ldamnas sé snart det kan ske och senast under den
sammantriddesdag beslutet fattades.

Justering av protokollet (5 kap. 69-70 §§ och 8 kap. 12 § KL)

§ 44

Protokollet justeras av ordforanden och tva ledaméter. Protokollet justeras pa bestdmd dag
och tidpunkt.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordforande under ett sammantride, justerar
varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som
ordforanden har lett.

Fullmaéktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Expediering och publicering

§ 45

Utdrag ur protokollet ska skickas till de ndmnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Kommunens revisorer ska alltid fa hela protokollet.
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Numrering av protokollsparagrafer ska ske i lopande f6ljd for kalenderar.

Ordforande undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de andra
handlingar som upprittas i fullméktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.

§ 46

Tillkdnnagivande av justering av fullméktiges protokoll ska goras i enlighet med vad som
foreskrivs 1 8 kap. 12 § KL. Harutdver ska hela protokollet publiceras pa kommunens
anslagstavla i den utstrackning hinder ej moter pa grund av lag eller annan forfattning.

Kompletterande regler om maojlighet att lamna information

§ 47

Revisorerna ska vid varje sammantride ges mojlighet att limna information om sin padgiende
verksambhet.

Kompletterande bestammelser om fullmaktigeberedningar (3 kap. 2 § KL)

§ 48
Fullméktige far inrdtta fullmiktigeberedningar.

Fullmaéktiges presidium, tillsammans med gruppledarna i fullméktige, ska precisera
beredningarnas uppdrag till innehall, tidsperspektiv, resursbehov och sammansittning.

Bland de ledamdter 1 beredningen vilka valts av fullméktige viljer fullméktige en ordférande
och en vice ordforande for den tid som de valts till ledamoter.

En fullméktigeberedning far vicka drenden i fullméktige inom sitt uppgiftsomrade.
Fullméktigeberedningarna kan knyta till sig experter, referensgrupper eller liknande vid
behov.

En fullméktigeberedning far frdn kommunens ndmnder, utskott och anstéllda begéira in de
upplysningar och de yttranden som behovs for att fullmiktigeberedningen ska kunna gora sina
uppgifter.

Fullméaktigeberedningarna bestimmer sjélva sina arbetsformer. For fullméktigeberedningar
ska dock 1 tillimpliga delar gélla vad som 1 kommunallagen ar foreskrivet om ndmnder 1 fraga
om tidpunkt for sammantrdden, beslutsforhet och protokoll.

Rapportering ska ske 16pande till fullméiktige, minst tva ganger per ar.
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Giltighetstid

Arbetsordningen ar ett styrdokument antaget av kommunfullmaéktige den 15 maj 2023 § 67,
att gilla frdn och med den 1 juni 2023.

Arbetsordningen ar giltig till och med den 31 december 2026. Med giltighetstid menas att
dokumentet ska ses dver och eventuellt revideras innan utsatt datum. Giltighetstiden finns for
att sdkerstélla att styrdokumentet halls aktuellt.

Ansvarig for reglementet

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet &r aktuellt, ként och
finns tillgédngligt p4 kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for
kommunfullméktiges arbetsordning dr kommundirektoren.

Respektive chef dr ansvarig for att styrdokumentets innehéll dr ként bland medarbetarna,
efterlevs och f6ljs upp.
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