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Reglemente for reglering av personuppgiftsansvar mellan

namnderna

Syfte med reglementet

Detta reglemente ar framtaget for att klargéra vilka namnder som, ndmnderna emellan, ar
personuppgiftsansvariga respektive personuppgiftsbitraden for olika behandlingar.

Definitioner

Personuppgifter: varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk person
(nedan kallad en registrerad), varvid en identifierbarfysisk person ar en person som direkt eller
indirekt kan identifieras sarskilt med hanvisning till en identifierare som ett namn, ett
identifikationsnummer, en lokaliseringsuppgift eller onlineidentifikatorer eller en eller flera
faktorer som &r specifika for den fysiska personens fysiska, fysiologiska, genetiska, psykiska,
ekonomiska, kulturella eller sociala identitet,

Behandling: en atgérd eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter eller
uppsattningar av personuppgifter, oberoende av om de utfors automatiserat eller gj, sdsom
insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller andring,
framtagning, lasning, anvandning, utlamning genom éverféring, spridning eller
tillhandahallande pa annat sétt, justering eller sammanfoérande, begréansning, radering eller
forstoring,

Personuppgiftsansvarig: en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution eller
annat organ som ensamt eller tillsammans med andra bestammer dndamalen och medlen for
behandlingen av personuppgifter; om d&ndamalen och medlen for behandlingen bestams av
unionsrétten eller medlemsstaternas nationella ratt kan den personuppgiftsansvarige eller de
sérskilda kriterierna for hur denne ska utses foreskrivas i unionsratten eller i medlemsstaternas
nationella ratt.

Personuppgiftsbitrade: en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution eller
annat organ som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning.

Forkortningar
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Forkortning Benamning

KS Kommunstyrelsen

BMN Bygg- och miljdndmnden
FRN Familjerattsnamnden

KFN Kultur- och fritidsndmnden
SN Socialndmnden

ON Omsorgsnamnden

UBN Utbildningsnamnden

VN Valnamnden

Forklaringar rubriker

Kolumn
Behandling

PUA

PUB

Typ av uppgifter

Hanteras enligt

Beskrivning
Vilken behandling géller bitradessituationen

Personuppgiftsansvarig, dvs vilken néamnd &r
huvudansvarig for behandlingen

Personuppgiftsbitrade, vilken namnd/namnder utfor
behandling for personuppgiftsansvariges rakning

Overgripande beskrivning av vilka personuppgifter
behandlingen géller

Vilka typer av rutiner finns kring hur bitraden far behandla
personuppgifter for Personuppgiftsansvariges rakning

Reglemente for reglering av personuppgiftsansvar

Behandling

Information om

PUA PUB Typ av uppgifter = Hanteras enligt

KS BMN,  Uppgifter om Interna regelverk och riktlinjer

personal FRN,  anstillda och samt lagar inom omradet.
KFN, konsulter i
SN, hantering av
ON, personalansvar.
UBN,
VN
Anvandarinformation = KS BMN, Informationom  Informationssékerhets -policy och

FRN, anvandare och
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Arendehantering

Skoladministration

Lanehantering

Drift och support av
system

Arkivering

BMN,
FRN,
KEN,
SN,
ON,
UBN,
VN

UBN

KFN

BMN,
FRN,
KEN,
SN,
ON,
UBN,
VN

BMN,
FRN,
KFN,
SN,
ON,
UBN,
VN

KEN,
SN,
ON,
UBN,
VN

KS

KS

UBN

KS

KS
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behorigheter i
kommunens
natverk, system
och devices.

Information
géllande &renden

for medborgare

och foretag,
dagordningar
och protokoll.

Drift och support

av information

géllande system
for forskole- och
skolinformation.

Drift och support

av information
géllande system
for lan av
bocker, annan
media samt
utrustning

Detaljerad
Information
géllande &renden
for medborgare
och foretag.

Detaljerad
Information
géllande &renden
for medborgare
och foretag.
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informations-sakerhetsinstruktion.

Arbetsrutiner och instruktioner

Hanteringsanvisningar

Arbetsrutiner och instruktioner

Arbetsrutiner och instruktioner

Arbetsrutiner och instruktioner

Hanteringsanvisningar
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Beskrivningar av behandlingar, kategorier av registrerade, kategorier av
personuppgifter och tid foér bevarande/gallring finns i kommunens register for
personuppgiftsbehandlingar.

Giltighetstid

Reglementet &r ett styrdokument antaget av kommunfullmaktige den 18 juni 2018 § 93.
Reglementet har reviderats 16 mars 2020.

Reglementet &r giltigt till och med den 31 december 2021. Med giltighetstid menas att
dokumentet ska ses 6ver och eventuellt revideras innan utsatt datum. Giltighetstiden finns for
att sakerstalla att styrdokumentet halls aktuellt.

Ansvarig for reglementet

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet ar aktuellt, ként och
finns tillgangligt pA kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for reglementet ar
kommundirektoren.

Respektive chef ar ansvarig for att styrdokumentets innehall &r kant bland medarbetarna,
efterlevs och foljs upp.
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